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DNK-Handbogen

Verificering

Juni 2005 — med opdatering november 2005

Indledning

Ved sammenlagning af de 2 programmer DNK-Person og DNK-
Verificering er den nuvarende del IV i DNK-Handbogen blevet omredige-
ret.

De nye afsnit tager udgangspunkt 1, at verificeringen nu er en del af funktio-
nen i DNK-Person.

Endvidere er der sket forskellige @ndringer i forhold til, at der nu ikke fore-
gar en masseverificering, men alene enkeltstaende verificeringer, hvor be-
hov opstar i f. m. sagsbehandling eller udstedelse af attest.

Efterfglgende afsnit erstatter nuvarende del IV i DNK-Héandbogen.

Vigtigt:

Gennemlzesning af de nye afsnit bgr suppleres med e-leering, som er
placeret i DNK-Forum under Arbejdsgang og —omrade = Verificering =
Demonstrationer = Uddannelse og demonstrationer.

Her findes en kort gennemgang af de nye verificeringsforhold, ligesom der 1

demonstrationer er forklaret og vist, hvordan de nye funktioner i DNK-
Person anvendes.
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47. Verificering generelt
Afsnittet omhandler en beskrivelse af verificering.

I f. m. overgang til DNK har sognene verificeret en r&kke oplysninger om
personer, der var fgdt efter 1968 og f@gdselsregistreret i sognet. Efterfglgen-
de blev ogsa personer, der er fgdt 1960-68 verificeret. Personer fgdt fgr
1960 er blevet verificeret, nar de er en del af en sagsbehandling eller skal
have udstedt ny attest. Personer, der er grundregistreret i udlandet, men er O-
tilfert danske ministerialbgger ved dab eller efter anmodning, har hidtil ikke
kunnet verificeres, da det enkelte sogn fgr 1. juli 2005 kun har haft adgang
til at verificere personer, der er fgdselsregistreret i sognet. Verificeringen er
sket 1 et se@rligt verificeringsprogram.

Pr. 27 juni 2005 nedlegges dette program, og i stedet udvides DNK-Person
med mulighed for verificering. Med den nye programversion kan et sogn
ogsa verificere personer, der er fgdselsregistreret i udlandet, herunder Feerg-
erne og Grgnland, og tilfgrt de danske ministerialbgger ved anmeldelse eller
dab.

47.1. Regelgrundlag
Cirkulere af 28. januar 2000 om gennemfgrelse af DNK-dataverificering.

47.2. Generelt

Ordet verificering betyder at fastsla rigtigheden af.

Verificeringsarbejdet bestar i at kontrollere og godkende/rette/supplere en
persons oplysninger i den feelles DNK-/CPR-database i forhold til den hand-

skrevne ministerialbog, sa der bliver overensstemmelse med de retsgyldige
oplysninger i den handskrevne ministerialbog.

Oplysningerne bliver ved verificeringen gjort retsgyldige.
I verificering indgar 4 oplysningsgrupper:

e Medlemskab

e Foraldre

e Navne

e Dab
Det er i princippet ikke et krav, at alle oplysningsgrupper og oplysninger
verificeres. Af efterfglgende afsnit fremgar det, hvilke oplysninger der krz-
ves verificeret 1 forskellige forhold. Hvis der f.eks. er mange navnerzkker,
kan man undlade at verificere en del af rekkerne. Skal en bestemt rekke
danne dokumentation for et navn, skal rekken dog verificeres.
Selv om det som n@vnt ikke er et krav, at alle n&vnte oplysninger verifice-

res i en given situation, er det dog ofte hensigtsmassigt at ggre det, nar man
“nuerigang’.
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VIGTIGT!!

Navne- og foraldreforhold ma ikke verificeres for personer, der er fgd-

selsregistreret i Sgnderjylland!
For personer, der er fgdselsregistreret i Sgnderjylland og dgbt 1 Sgnderjyl-
land verificeres kun medlemsstatus og dabsoplysninger indszttes. Verifice-

ring og indszttelse af dabsoplysninger sker i dabssognet.

47.2.1. Hvornar verificere ved sagsbehandling
Hvor en ikke verificeret person indgar i en sagsbehandling, skal der ske en

verificering:
Personen er fgdselsregistreret i
- et dansk sogn uden | - Sgnderjylland - udlandet - og til-
for Sgnderjylland fort ministerialbo-
gen ved dab eller
efter anmodning
Ved Navne og slegtskab, | Sagsbehandling kan | Navne og slaegtskab,
sagsbehandling samt evt. gvrige gennemfgres, hvis samt evt. gvrige

oplysninger, der har
betydning for sagen,
skal vere verificeret.

oplysninger i
DNK/CPR ikke afvi-
ger fra personens
egne oplysninger pa
en anmeldelsesblan-
ket/gvrige oplysnin-
ger (f.eks. en sgnder-
jysk dabsattest).

oplysninger, der har
betydning for sagen,
skal vere verificeret.
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47.2.2. Verificering ved anmodning om attester

Fglgende skal som minimum vere verificeret, for at en attest kan/ma ud-

skrives:

Personen er fgdselsregistreret i

soplysninger skal
veere tilfgrt)
Foraldrerelation

skal vere tilfgrt)
Skgnnes der at vare
fejl i navn, eller
foreldretilknytning,
skal personregister-
fgreren kontaktes.
Findes ingen forzl-
dretilknytning, ud-
skrives attesten i
déabssognet, hvor
foreldrerubrikken
suppleres med op-
lysninger fra den
héandskrevne kirke-
bog.

- et dansk sogn - Sgnderjylland - udlandet — og
uden for Sgnderjyl- tilfgrt ministerial-
land bogen ved dab eller
efter anmodning
Fgdsels- og dabsat- | Aktuel navnerekke | Medlemskab Aktuel navneraekke
test Medlemskab (déb- (dabsoplysninger Medlemskab (dab-

soplysninger skal
veere tilfgrt)
Foraldrerelation

Fadsels- og navne-
attest

Aktuel navnerekke
1. navnerakke

Aktuel navnerakke
1. navnerakke

fejl i navn, skal per-
sonregisterfgreren
kontaktes.

Foreldrerelation Forezldrerelation
Dabsattest | -—----—-- Som ved fgdsels- og | ----------
dabsattest.
Vielsesattest Aktuel navnerakke Skgnnes der at vere | Aktuel navnerakke

Dgds- og begravel-
sesattest

Ingen verificering
(ved fejl i navn skal
aktuel navnerekke
rettes)

Ingen verificering
(ved fejl i navn skal
aktuel navnerekke
rettes af personregi-
sterfgreren, der kon-
taktes)

Ingen verificering
(ved fejl i navn skal
aktuel navnerekke
rettes)
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47.2.3 Hvem verificerer
Ved verificering er det VIGTIGT, at der tages udgangspunkt i personens
fodselsregistreringssted.

Nedenfor kan man, ud fra personens fgdselsregistreringssted, se, hvem der
verificerer:

Personen er fadselsregistreret i

- et dansk sogn uden | - Sgnderjylland - udlandet - og til-
for Sgnderjylland fort ministerialbo-
gen ved dab eller
efter anmodning

Verificeres i Fgdselsregistrerings- | MA IKKE VERI- Tilfgrselssognet.
sognet. FICERES!!!

Dabssognet verifice-
rer medlemsstatus og
indsatter dabsoplys-
ninger.

47.2.4 Verificeringsstatus

En persons verificeringsstatus vises i DNK/CPR pa kirkebogssiden til hgjre
i stamdatafeltet samt pa fanebladet Verificering. Visning i stamdatafeltet
kan vare og betyder:

Rgdt 1 Personen er ikke verificeret.

Gult N Personen er delvist verificeret.
Foraldre og evt. nogle navnerakker er verificeret.
Det gule N forsvinder, nar alle navnerakker er verificeret.

Intet Personen er verificeret.

47.2.5. Partshgring

Generelt skal man foretage en hgring af borgeren, jvf. forvaltningslovens §
19, forinden en oplysning rettes. Dette galder is@r - men ikke udelukkende
- ved oplysninger om stavemade af personens navne og ved medlemskab.

Se 1 DNK-Forum under Hjelpemateriale, hvor der findes yderligere infor-
mation mv. omkring partshgring.

Findes der grundleggende afvigelser, som man ikke selv kan rette, f.eks. en
fejl i fodselsdato, kontaktes Kirkeministeriets DNK-enhed for n@rmere vej-
ledning.

47.2.6. Godkendelser fra Statsamt/Overprasidium
Far man i venteregistret en handelse til godkendelse fra Stats-
amt/Overpraesidium, og personen er fgdselsregistreret i et dansk sogn eller
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tilfgrt ministerialbogen ved dab eller efter anmodning, er det vigtigt, at per-
sonen verificeres inden h@&ndelsen godkendes.

Det har speciel betydning, hvor det drejer sig om godkendelse af adoption.
Her kommer foraldrehistorikken.

47.3. Verificeringssagsgang

VIGTIGT: Enhver verificering pabegyndes og afsluttes pa personens
kirkebogsside — fanebladet Verificering.

Nar et enkelt omrade er verificeret, kan det ogsa vare en god ide at kontrol-
lere pa fanebladet (tryk F5 for at opdatere).

Hvis man ogsa gnsker stamdatafeltet opdateret, skal der foretages et nyt
kirkebogsopslag (tryk F6 (ny kirkebogsside) og derefter F5).

Dabs- og evt. fremstillingsoplysninger findes ikke i CPR for personer, der er
registreret inden sognets overgang til DNK. Disse oplysninger tilfgjes i for-
bindelse med verificeringen.

I princippet er det altid oplysningerne 1 ministerialbogen, der er de korrekte.
Men inden der rettes i data fra CPR for at opna overensstemmelse med mi-
nisterialbogen, er det vigtigt, at der foretages en overordnet vurdering og
sagsbehandling.

Findes der afvigelser mellem CPR og den handskrevne ministerialbog, kan
en sagsbehandling opstilles i fglgende punkter:

¢ Findes evt. stavefejl i et navn, der ogsa optreeder hos foraldrene, se
da om navnet er stavet pa samme made i foreldrerubrikken.

e Kontroller, hvad der star i kontrabogen.
e Kontroller egne bilag.

e Star et andet sogn som myndighed ved en registrering, f.eks. et
dabssogn, kontroller da sagen i det pagaldende sogn.

¢ Fremgar en anden myndighed af ministerialbogen eller af oplysnin-
ger fra CPR, kontroller da sagen hos den pagaeldende myndighed.

VIGTIGT:

¢ Den enkelte ministerialbogsfgrer er ansvarlig for, at der sker en
tilstraekkelig sagsbehandling — herunder hgring af borgeren!

e Ver i gvrigt opmaerksom pa, at visse eendringer skal godkendes
af Kirkeministeriet og skal fremsendes gennem provsten.

En verificering foretages
- ved anmodning om attest
- if. m. en sagsbehandling

- forud for aktivering af en sag i venteregistret.
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En verificering indeholder flg. punkter:

Menu — genveje

1. Opslag

Ved opslag foretages en overordnet
kontrol.

Hvor er personen fgdt — er fgdsels-
registreringsstedet korrekt. (Fgdsels-
registreringssted kan rettes i bopals-
sogn)

Er personen

- verificeret

- ikke verificeret (I)

- navnerakker ikke verificeret (N).

2. Medlemskab

Er personen medlem/udtradt af
folkekirken, da skal dabsoplysninger
registreres.

Ved verificering kontrolleres/rettes
medlemskabsstatus, dato og myn-
dighed.

3. Foraeldre

Er foraldrene korrekte, kan de
umiddelbart verificeres.

Mangler forzldreoplysninger eller
er de forkerte, skal de indsaet-
tes/rettes.

4. Navne

Aktuel navnerakke (den gverste)
skal verificeres.

Der kan da udskrives en fgdsels- og
dabsattest.

Skal der udskrives en fgdsels- og
navneattest, skal navngivningsrek-
ken (den nederste) verificeres, da
oplysning om navnemyndighed
hentes herfra.

Navne kontrolleres, evt. mellem-
navne flyttes, eget efternavn indset-
tes, dato kontrolleres/rettes og myn-
dighed kontrolleres/rettes.

Er der fa og ukomplicerede navne-
reekker verificeres alle raekker.

Ved en sagsbehandling, hvor en
navnerekke indgar eller skal vere
dokumentation, skal rekken verifi-
ceres.

5. Ved dab

Er personen dgbt, skal daben regi-
streres.
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Begynd altid med et opslag pa personens kirkebogsside og valg fanebladet

"Verificering’. Her far man et samlet overblik over personens verificerings-
status.

B EDNK-Person  Alsted Sogn, Morss Kommune (8673) Extern test

[ 5[] 1]
Filer A Verificer R vent Adyis Seg Mindue Blanketter Administration System Hiselp
24, 191225-0008 Serensen,Kirsten _Extern test
Funkiioner Ssy Rediger Vis Faneblad Vent Afiester
1012250008 Fisten Sarensen isted Soqn. Morss Kemmine (B575)
Medlem Nenematc4z . 7800 Mykesbing M Hyperson 1312250094 Sog
it Forseldre | i Bem | Konirmaton | Vislze | Lvening | velsignelze | i civilstand | Dsdefaid | Begraveize | i Adresse
i Oversigt i verificering i Fedsel | oA | Fremaiiing | i3 edlem | % Nawne
Status IPE’SDI’VEH et ikke vetificeret
Mor [ [
Far [ [
Medlemskab | [
Verificeret Myndighed Fomaun Mellemnavn | Eftenaun t Efternzvn Slutato
I To rekker er lzst
Luk
frvuaTSTE1 Juisted Morsa (8673) 27.05.2005 | £ [ iar

Pa fanebladet vises:

Status: Personens aktuelle verificeringsstatus.

Mor/far: Dato og myndighed viser, om mor hhv. far er verificeret.

Medlemskab: Dato og myndighed viser, om medlemskab er verificeret.

Navne: Dato ved Verificeret, og indsat Myndighed og Eget efter-
navn viser, at navnerekken er verificeret.

Efter at have dannet sig et overblik kan man begynde verificeringen. Valg
menupunktet *Verificer’.

[EHDNK-Person Alsted Sogn, Morsg Kommune (8673) Extern test i

=l3lx
Eiler Ar Verificer RetFortyd Vent Advis K Seq Vindue Blanketter Administration System  Hizlp
e
Funktioner Seg R Mavnesendring ester
1912250098 wister  Retforzldre ogn, Morzs Kommune (BB73) T
Medlam Haner s nyperson [[EXPFERINEE Say

Medlermskah
i Formldre | ;me"nammg S R | VEETrEloe | i cwiistang | Doderaid | Bemeveloe | i dresse
i Oversigt e b sl int At i Fedsel | [ Rzl | 1% Medlern | % Navne

Status [Persanen erikke verificeret
Mor [ |
Far [ [
Medlemskab | |
Verificeret Myndighed Fornam Mellemnayn Eflemaw | Eget Efternavn Slutdato

Kirsten

Sarensen. Svendsen

To rezkker er laest

Luk

fwuaTsTal Jalsted Morse (3673) 27.05 2005 | 2 fiar
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Fra menuen far man fglgende muligheder:

Menupunkt:
Verificer/Ret/Fortryd:

Navneandring:

Ret foraldre:
Dab:
Medlemskab:

Aktuelt navnebrug:

Anden biologisk mor/far:

Anvendelse:

Her far man adgang til Navne, Medlemskab og
Foraldre.

Navne: Verificere, rette eller fortryde allerede
registrerede rekker. Opsplitte for- og mellem-
navne og inds&tte eget efternavn i1 en aktuel nav-
neraekke (borgerlig vielse og verificeret (last) af
folkeregistret). Indsatte en manglende historisk
navneraekke (Tilgang), og inds@tte en Anmark-
ning til en navnerekke.

Medlemskab: Nar medlemskabsstatus er korrekt,
kan man her verificere medlemskab og/eller ret-
te/tilfgje i gvrige oplysninger. Husk dato og
myndighed!

Forzldre: Verificere og evt. inds@tte anmaerk-
ning ved allerede registrerede foraldre.

Indsatte en ny aktuel navnerekke fra egen myn-
dighed. Jvf. afsnit 49.

Tilknytte foraldre. Jvf. afsnit 50.
Indsatte dabsoplysninger. Jvf. afsnit 51.

Registrere @ndret status for medlemskab. Jvf.
afsnit 52.

Sette eller fjerne markering for aktuelt navne-
brug. Jvf. afsnit 26.

S&tte markering for anden biologisk mor/far mv.
Jvt. afsnit 50.2.2.
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Fra ’Verificer/Ret/Fortryd’ abnes der et verificerings- og rettevindue. (Be-
merk at funktionaliteten er den samme, som anvendes ved Ret/Fortryd).

Filer verificer R vent Adis K Sey “indue Blanketter Administration System Hiseln

I Fverificeriretfortryd Nane  Externtest

Personnummer 1912250088 Veelg oplysningstype [Mame ~| ¥ Incl. Retortryd
vhe

2
awt

|Data er ikke saat endnu Listen er tom

fwoateTal  Juisted Morss (8673) [27.05 2008 |2 |iar |

Personnummer er fgrt med over fra kirkebogssiden.
I feltet *Valg oplysningstype’ valges den gruppe, man vil verificere eller
@ndre

e Navne

¢ Medlemskab

e Foraldre.
Tryk Ség (F5) for at hente oplysninger
Yderligere forklaring fglger i de respektive afsnit.

47.4. Verificering punkt for punkt

Det er vigtigt, og det ggr arbejdet enklere, hvis man er struktureret i verifi-
cering, jvf. afsnit 5.4. vedr. systemindstillinger, da det ved verificering er
hensigtsmessigt at have *Udfyld ar automatisk’ slaet fra og ’Vis Ret/fortryd
rekker’ slaet til.

Gennemfgr verificeringen som et forlgb, som beskrevet i afsnit 47.3.

1. Find personen i den handskrevne ministerialbog.
2. Sg¢g personen frem pa ministerialbogssiden.

3. Vealg fanebladet Verificering og fa et overblik over verificeringssta-
tus.

4. Begynd herefter med at verificere Medlemskab.
Vealg fra menuen Verificer — Verificer/Ret/Fortryd.
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5. Inyt vindue er personnummer fgrt med over og ved oplysningstype
vaelges Medlemskab. Valg Sag (F5). Oplysningsrekke/r vises.

6. Lad bjelken sta pa den gverste reekke.

7. Er status, dato og myndighed korrekte valges fra menuen i dette vin-
due Indberet — Verificer.

Svar Ja til, at handelsen skal skrives 1 ministerialbogen.
9. Der kommer herefter et kvitteringsvindue.

10. Velg Retur for at komme tilbage og fortsatte verificeringen. Husk,
at man kan trykke F6 i et kvitteringsvindue for pa en kirkebogsside
at se, at verificeringen er foretaget.

Fremgangsmaden ved @ndringer og tilfgjelser forklares naermere i efterfgl-
gende afsnit under de enkelte oplysningsgrupper.

VIGTIGT: Inden man trykker Gem (F2) skal man tjekke, at oplysnin-
ger pa skeermen nu er korrekte.
Dette geelder ogsa oplysninger om handelsesdato og myndighed.

48 Foadselsregistreringssted

Afsnittet omhandler en beskrivelse af @ndring af fgdselsregistreringssted.

48.1. Fgdselsregistreringssted generelt

Konstateres det, at personen har et forkert fgdselsregistreringssted, skal det
rettes. Det foregar under den almindelige funktion Ret/Fortryd. Se afsnit 33.
Rettelse af fgdselsregistreringssted skal ske i bopalssognet. Bemark, at hvis
personen er fgdselsregistreret 1 udlandet, herunder Fergerne og Grgnland,
eller i et anerkendt trossamfund, skal man rette henvendelse til folkeregi-
stret, og anmode dem om at foretage rettelsen. Er personen udrejst skal et
forkert fgdselsregistreringssted rettes i udrejsesognet.

49. Navne

Afsnittet omhandler en beskrivelse af verificering af navne.

49.1. Navne generelt

Efter fremsggning vises personens nuverende og tidligere navne, opfort i
navnerekker. Den gverste navner@kke er den aktuelle (geldende). Den sid-
ste/nederste navnerakke er den @ldste og svarer til navnene pa dabs- eller
navngivelsestidspunktet. Datoen for denne navnerakke er dabs- eller navn-
givelsesdatoen.

Med hak ved ’Incl. Ret/fortryd’ vises ogsa annullerede og korrigerede nav-
nerekker.

Der vil altid veere flere navnerakker, hvis en person har faet endret navn,
eller der har veret en fejlregistrering.
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Notat

Hvis der @ndres i ét af navnene, dannes der en ny navnerakke.

Rakkernes placering bestemmes af gyldighedsperioden.

En navnerakke viser en persons fulde navn i en given periode.

Ved verificering kontrolleres og rettes evt. navnenes stavemade og place-
ring, navnemyndigheden og datoen for gyldigheden og anmarkninger fra
ministerialbogen indsattes ved den enkelte rekke.

Navneforhold:

Fornavne I feltet Fornavne skal kun vare anfgrt egentlige fornavne. Mellemnav-
ne skal anfgres i rubrikken Mellemnavn.

Mellemnavne Et mellemnavn kan betegnes som et fornavn med efternavnskarakter.
Mellemnavn(e) star mellem fornavn(e) og efternavn.

Efternavn Efternavn er det (aktuelle) efternavn, som personen berer, eller tidlige-

re har baret. Efternavnet kan vere et giftenavn. Se nermere vedr. gif-
tenavn i efterfglgende afsnit 49.1.1.

Eget efternavn

Eget efternavn er det navn en person har féet tillagt ved navngivning
eller navngivning ved dab, eller senere har erhvervet sig ved navnean-
dring eller navnebevis.

Husk, at feltet Eget efternavn altid skal veere udfyldt, uvanset om
efternavn er et giftenavn eller ikke.

Indberettet
adresseringsnavn

Hyvis en person har adresseringsnavn ved anmeldelse til Folkeregistret,
vil dette fremga af de viste navne i stamdatafeltet og pa fanen navne og
ved markering i Indrap. (Adresseringsnavn)

Safremt der @ndres i navnene ved verificeringen, eller alene foretages
en opdeling af for- og mellemnavne i de sarskilte rubrikker, skal der
ske en genopretning af Adr. navn

Man skal vaere opmearksom pa tilfzelde, hvor et adresseringsnavn ikke
er registreret korrekt i CPR (det kan sta i fornavnfeltet.

Hyvis der er et mellemnavn i den aktuelle navneraekke, som ikke er i
kirkebogen, bgr det undersgges, om det kan veare et indberettet adres-
seringsnavn. Ved at sla personen op pa kirkebogssiden kan det under-
sgges, om det kan vaere et adresseringsnavn — det kunne f.eks. vare
egtefelles mellemnavn. Er det tilfeldet, skal der ske en registrering af
det indrapporterede adresseringsnavn samtidig med at det fejlplacerede
mellemnavn slettes.

Nar navne er placeret med korrekt split mellem for- og mellemnav-
ne.’ Verificer’[ALT+C], herefter [ALT+B] og [CTRL+R] skal man
huske at konstatere om adresseringsnavnet er korrekt.

Husk at funktioner kun er til brug i verificering, hvor personen i forve-
jen berer indrapporteret adresseringsnavn.

Det er fortsat Folkeregistret i bop&lssognet som skal have alle gvrige
rettelser bade endringer og fejl.

Navnemyndighed er den myndighed, der har indberettet navnet til folkere-
gistret. Ved verificering af Navnemyndighed, skal man vere opmarksom
pa, om det er den rigtige navngivelsesdato og —myndighed, hvad enten
navngivelsen er sket ved dab eller anmeldelse.

Side 14 af 34



Notat

For en person, der er fgdselsregistreret uden for Sgnderjylland, men navngi-
vet ved dab i Sgnderjylland (fgr overgang til DNK), er fgdselsregistre-
ringssognet lig med navnemyndighed.

Ved navngivelse ved dab i en valgmenighed er navnemyndigheden for
personer, der er navngivet fgr 1. januar 1988, det sogn, hvori valgmenig-
hedskirken er beliggende. For personer, der er navngivet ved dab i en valg-
menighed efter 31. december 1987, er fgdselsregistreringssognet navne-
myndighed.

For personer, der indtil 31/3 1982 er navngivet ved dab i en frimenighed,
var bopalssognet pa dabstidspunktet navnemyndighed.

Husk, at man skal foretage en hgring af borgeren, jvf. forvaltningslovens §
19, forinden navne evt. rettes.

49.1.1. Giftenavne

Tidligere har der kun varet krav om, at en persons eget efternavn var verifi-
ceret. [ en raekke situationer har man saledes undladt at verificere oplysnin-
ger om en persons giftenavn.

I forbindelse med vedtagelsen af den nye navnelov, der treder i1 kraft den 1.
april 2006, forsvinder den nuvarende sondring mellem eget efternavn og
giftenavn. Nar den nye navnelov treeder i kraft, vil det saledes blive muligt
at videregive et efternavn, man har erhvervet ved @®gteskab, i videre omfang
end 1 dag.

Ikrafttreedelse af den nye navnelov betyder endvidere, at oplysninger om en
persons efternavn, ved udskrift af dabs- og navneattest, vil blive taget fra
DNK-/CPR-tabellen "Efternavn”, i stedet for som nu fra tabellen "Eget ef-
ternavn”.

Pa den baggrund anbefales det, at man i tiden inden lovens ikrafttreeden den
1. april 2006, lokalt er opmarksom pa fordelen ved allerede nu at pabegyn-
de verificeringen af giftenavne.

Det anbefales saledes, at man allerede nu sgger at verificere giftenavnet,
hvis:

e giftenavnet er aktuelt efternavn
e giftenavnet er erhvervet 1 forbindelse med vielse 1 folkekirken

e man alligevel er ved at verificere den pageldendes navneoplysnin-
ger.

Safremt man i sin sagsbehandling (efter navnelovens ikrafttraedelse den 1.
april 2006) far behov for at benytte oplysninger om en persons (evt. tidlige-
re) giftenavn, skal disse oplysninger verificeres (evt. ved foreleggelse af
vielsesattest), pa samme made som @gvrige navneoplysninger, inden de kan
legges til grund i sagsbehandlingen.

Ved udskrift af dabs- eller navneattest efter den nye navnelov, hvor efter-
navn er et giftenavn, skal dette navn ligeledes vare verificeret.
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Notat

Der vil blive fastsat n@rmere retningslinier for verificering af giftenavne,
der er erhvervet ved @&gteskab uden for folkekirken, herunder borgerligt
egteskab.

49.2. Verificer navn

Nar navne verificeres, er det vigtigt at kontrollere, at navnene er stavet kor-
rekt. For- og mellemnavne skal opdeles i hvert sit felt, og det skal ske ud fra
de geldende bestemmelser for, hvad der betragtes som fornavne og mel-
lemnavne (pa tidspunktet for navnereekkens gyldighed).

Er aktuel efternavn et giftenavn, gelder fglgende:

Navnerakken hentes frem under Indberet — Ret. Dato tjekkes/rettes, eget
efternavn indsattes, evt. mellemnavn/e flyttes til mellemnavnsfeltet og
myndighed (vielsesmyndighed) tjekkes/rettes. At eget efternavn er indsat
viser herefter, at navnerakken er verificeret i h. t. de nugaldende regler og
muligheder.

Kan man ikke fa adgang til reekken (borgerlig vielse og verificeret (last) af
folkeregistret), vaelger man fra menuen Indberet — Split, og far sa adgang til
at opsplitte for- og mellemnavne og indsatte eget efternavn.

Har man dokumentation for giftenavn (kirkelig vielse), f.eks. forevist viel-
sesattest eller opslag i vielsesprotokol, s&ttes i rettevinduet ogsa hak ved
Verificeret, men kun, hvis man har dokumentation. Husk i dette tilfalde at
inds@tte Anmarkning efter sedvanlige regler.

Feltet Eget efternavn skal altid veere udfyldt, uanset om personen bze-
rer et giftenavn eller ikke.

Anmarkningen fra ministerialbogen skal indsattes i f. m. verificeringen.
Angar det et giftenavn, skal der ogsa indsattes en anmarkning. Jvf. afsnit
49.2.1. ang. anmerkninger.

Nar der er flere navneraekker er det vigtigt at man begynder med at danne
sig et overblik pa personens kirkebogsside under tidligere navne, samt pa
fanebladet civilstand for at kunne indplacere evt. tidligere giftenavne.

Det er bedst at begynde med den nyeste(gverste) rekke og arbejde sig bag-
ud (nedad), da der kan vere problemer med de ®ldste datoer.
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Notat

Vinduet hentes som beskrevet foran i afsnit 47.3.
Oplysninger vises i linier.

A 0NK-Person  Alsted Sogn, Morss Kommune (8673) Extern test i ] (=53

Filer Verificer RetForryd Vent Advis Sy Vindue Blanketter Administraion System  Hjelp

I]\Ieriflter.\‘rel fortryd Newne Sgrensen,Kirsten Extern test

verificer Crrl+y
Personnurmmer I sningstipe |Navne ~| ¥ Incl. Retifortryd

Ret Ctrl+R
1912250098 Kirs Fortryd CrkF
Kuind

vinde
Fack den 19.12.1825 Tilgang Curl+T
Status Crl+a

Kirsten
|Kirsten |

To reskker er l@st

fwuaTsTa1 [wisted Morse (3673) |27.05.2005 [ ]2 kar [

Bjalken placeres pa den rakke, man vil verificere eller rette. Under menu-
punktet *Indberet’ far man fglgende muligheder:

Menupunkt: Anvendelse:
Verificer Verificere en rakke, nar oplysningerne er kor-
rekte.

I det lille vindue ’Skal hendelsen verificeres’,
som kommer, valges ’Ja’. Herefter fglger et nor-
malt kvitteringsvindue pa, at handlingen er fore-
taget. Man kan som s&dvanlig foretage en kon-
trol ved igen at se pa kirkebogssiden under fane-
bladet *Verificering’.

Ret Rette i en reekke. F.eks. indsatte eget efternavn
og flytte mellemnavne til mellemnavnsfeltet.

Split Opsplitte for- og mellemnavn og inds&tte eget
efternavn i en aktuel rekke med et borgerligt
vielsesnavn, der er verificeret (last) af folkeregi-

stret.

Fortryd Fortryde en raekke, der er helt forkert. An-
vendes altsa kun, nar rakken slet ikke skal
veere der!

Tilgang Tilfgje en historisk reekke, hvis der f.eks. i den

handskrevne ministerialbog findes en navnean-
dring, der ikke er i DNK/CPR.
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Notat

Anmarkning Indsatte en anmerkning til en rekke. Se naeste
afsnit.

49.2.1 Anmarkning

I de fleste tilfelde skal der inds@ttes en anmearkning ved en navnerakke.
Under menupunktet *Indberet’ velges Anmarkning’, og der abnes et nyt
vindue.

[EEDNK-Person Hgve Sogn, Hashgj Kommune (7310) Extern test i o [m]

Filer Arbe Verificer R vent Adis  Ki iden Seg Vindue Blanketter Administration System Hjeelp
ﬂnnmazrknimjer Clara Pernille Kgbke Jensen Extern test

Funktioner Rediger Valider Ver! Opdaterskerm Loviekst Standardbreve

Anmatkninger

190969-0796 Kuinde Wedlem - folkeKirken
Farnawn Clara Pernille

Mellemnavn  Kabke

Eflernamn  Jensen

Egeteflemavn Adamsen

Dabt 20.09.1989 Have Sogn, Hashe) Kommune
Clvilstand  Git27.12.1988

Bopelssogn  Heve Sogn, Hashej Kammune (7310)
Orebyre] 24, 4261 Dalmose

Anmzerkninger

Anmatkninger

Gem Retur Luk
fwuatsTes  |HaveHashai 7310) [26.05.2005 | £[5] [Anmerkninger er infiieret

Anmerkningen fra ministerialbogen skal indsattes ved at velge Lovtekst
fra menuen, jvf. afsnit 25.3.2.

Se afsnit 49.1.1. om anmarkninger ved giftenavne.

49.3. Fejlmuligheder ved navn

Er et navn stavet forkert i CPR, kan man, fgr der rettes, evt. konferere med
kontrabogen, eller man kan se i1 foreldrerubrikken, hvis det er et navn, som
ogsa beres af en af foreldrene. Er der uoverensstemmelse, kontaktes borge-
ren forud for rettelsen, jvf. afsnit 47.2.5. om partshgring.

Hvis eget efternavn mangler eller er forkert i CPR, skal det indsettes. Nar

en person berer et giftenavn, er det rigtige eget efternavn ikke registreret i
CPR fra 1990 og senere.

Hvis anmgrkning mangler ved en navnerakke, skal den indsattes i over-

ensstemmelse med gaeldende regler pa tidspunktet for anmarkningens anfg-
relse. I feltet anmarkning i Ret-vinduet vaelges en standardtekst fra en liste.
Jvf. afsnit 25.3.2.

Hvis dato for navnerakken er forkert — den dato hvor navnerakken har
gyldighed fra — skal den rettes. Den skal vere 1 overensstemmelse med
navngivelsesdatoen/-&ndringsdatoen i ministerialbogen. Datoen er samtidig
slutdato for den foregaende navneraekke.
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Notat

Hvis Myndighed er forkert, skal den rettes. Myndighed er den, som har
foretaget navngivelsen/navne@ndringen og kan vare fgdselsregistrerings-
sognet, dabssognet, navngivelsessognet, fremstillingssognet, et anerkendt
trossamfund eller Statsamt/Overpraesidium. Ved giftenavne er det vielses-
myndigheden. Hvis en navne@ndring er sket ved navnebevis, udfyldes
myndighed med Statsamt, uanset navnebeviset er udstedt fgr Statsamternes
oprettelse i 1982. Valg det Statsamt, hvor det tidligere amt ligger. I an-
markningen skrives det bevilgende amts navn og journalnummer. Ved et
navn, erhvervet ved kgl. bevilling, er Familiestyrelsen myndighed, myndig-
hedskode 1325.

Mangler en ny aktuel navnerakke fra egen myndighed velges fra me-
nuen Verificer — Navneandring. Felter mv. udfyldes efter de sedvanlige
regler for navneandring. Den nye raekke vil automatisk blive verificeret.

Mangler en historisk navnerakke i CPR i forhold til ministerialbogen,
skal den tilfgjes. Velg fra menuen Verificer — Navne@ndring. Valg fra me-
nuen Verificer — Verificer/Ret/Fortryd og fremsgg Navne. I det nye vindue
vaelges fra menuen Indberet — Tilgang. Inds@t anmarkning (velg fra Lov-
tekst). Velg Gem. En nyindsat navnerekke bliver automatisk verificeret.

Nar en navnerzkke findes i CPR, men ikke i ministerialbogen, skal den
annulleres. Undersgg dog ferst, om der mangler en tilbagemelding til mini-
sterialbogen, eller der er tale om et giftenavn.

Skal man annullere/fortryde en navnerakke, skal man fra menuen i vin-
duet med navnerakkerne valge Indberet — Fortryd. Svar Ja til at rekken
skal fortrydes.

Pa ministerialbogssiden under Tidl. navne kan man nu se, at den pagalden-
de navnerekke nu er markeret som Fortrudt.

Husk, at man kun ma bruge Fortryd, hvis hele den registrerede sn-
dring skal annulleres (ikke, hvis der bare skal rettes).

50. Foraldre

Afsnittet omhandler en beskrivelse af verificering af foreldrerelation.

50.1. Foraeldre generelt

Nar man verificerer foraldrerelation, er det IKKE foraldrenes navne, der
skal verificeres. Man skal derimod sikre, at det er de rigtige foraldre, der er
tilknyttet den person, man er i1 gang med at verificere.

Det er i denne sammenhang ikke vigtigt, om navnene er korrekte i forhold
til det, der star i foreldrerubrikken. Foreldrene kan have faet ndret navne
ved anmeldelse, navnebevis eller ved indgaelse af &gteskab, uden at det er
tilfgrt ministerialbogen.

Fgr 1. januar 1978 registrerede CPR kun henvisninger mellem personer som
bopalssamlinger, saledes at der ikke behgvede at vere tale om slegtskabs-
relationer, jvf. Vejledning om folkeregistrering nr. 51 af 16/6 2002, afsnit
2.6.
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Notat

Ved nogle foreldre, bade verificerede og ikke-verificerede, kan der sta
’17.03.2001 Ukendt myndighed(0000)’. Dette skyldes nogle tekniske kgrs-
ler i CPR. Se bort fra dette ved ikke-verificerede — de skal verificeres. Er
personen verificeret, skal man “ved en verificering” ga ind og fa den rigtige
myndighed sat ind.

Ved verificering skal foraldretilknytning bringes pa plads/foreldre tilknyt-
tes.

Det er vigtigt, at forzeldrene registreres med personnummer!

Fremgar personnummer ikke af ministerialbogen, skal man foretage en s@g-
ning. Brug fedselsdatosggning. Seg pa dato, kgn og ét fornavn. Det behgver
ikke at vare fgrste fornavn, men det navn, der har ferrest stavemader. Nar
man har fundet en af foraldrene, kan man ved opslag pa personens kirke-
bogsside se personnummer pa egtefelle.

Findes personnummeret ved denne sggning, indtastes det i personnummer-
feltet.

Findes personnummer ikke ved s@gning, fordi det ikke er i CPR-registeret,
skyldes det enten, at den pagaldende foralder ikke har/har haft bopel i lan-
det eller er dgd fgr 1. april 1968. I sddanne tilfeelde indtastes oplysningerne
fra ministerialbogen i de anfgrte felter. I Personnummer-feltet skal der vere
10 nuller. Indtast 2 nuller og programmet s@tter selv de gvrige. I de gvrige
felter indtastes fodselsdato og navne.

Var omhyggelig med sggning. Det er MEGET vigtigt, at forzeldre til-
knyttes med personnummer, nar de har et.

Forzldrenes eventuelle senere navne@ndringer og @ndringer i gifte-
navn/eget efternavn vil automatisk blive registreret ved personen, nar og
hvis foreldrene verificeres.

50.2. Verificer forzldre

50.2.1. Forzldrerelation er rigtig

Er de tilknyttede forzldre rigtige, kan de umiddelbart verificeres.
Verificeringsvinduet hentes fra menuen: Verificer — Ret foraldre.
[E¥pNK-Person

Alsted Sogn, e (8673) Estern test

indue Blanketter Administration System  Hieel

190551-0364  Weely oplysningstype [Foreeldre ~| ¥ Incl. Retifortryd

190561-0364 Busanne Band Jensen
Hovinde

En reckke ar st |

fuatsTe1  [uistedMorss 9673) 15.06.2005 | £ |2 jkiar [Ret navn er nulstilist
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Notat

Vealg fra vinduets menu Indberet — Verificer.

50.2.2. Ret eller indszet foraeldre

Funktionen anvendes, hvis aktuelle foreldreoplysning er forkerte eller
mangler.

Ve&lg fra menuen Verificer — Ret foreldre.

Hele funktionaliteten er herefter den samme, som beskrevet i afsnit 30. For-
&ldre — Ret aktuelle. Se nermere i dette afsnit.

50.2.3. Anden biologisk mor/far

Har der varet adoption, er det adoptivforalder eller adoptivforeldrene, der
verificeres. Biologiske foraldre registreres ikke i DNK i forbindelse med
verificering.

Funktionen med *Anden biologisk mor/far’ anvendes til at vise, nar der er
foreldreoplysninger i den handskrevne ministerialbog, der ikke ajourfgres i
DNK/CPR. Det kan vere ved:

® Adoption (den aktuelle foralder er adoptivforalder)
¢ Notering om at faderskab er henlagt

e Faderskabsanmearkning el. andet, der har indflydelse pa f.eks. attest-
udfyldelse.

Verificeringsvinduet hentes fra menuen: Verificer — Anden biologisk
mor/far. Set en markering ved den forzlder, det drejer sig om. Vaelg Gem.
Pa kirkebogssiden kan man nu pa fanebladet Forzldre se et felt med teksten:
“Historiske foraldre forekommer — se tidl. kirkebog”.

Husk, i det tilfeelde, hvor bade adoptionsforholdet bliver ophvet og perso-
nen genindtreder i den biologiske slagt, skal foreldreforholdene vare i
overensstemmelse med resolutionen herom.

Sa lenge adoptivforholdet bestar, ma attesten ikke udfyldes med biologiske
foreldre.

50.3. Fejlmuligheder ved foraldre

Er en af foraeldrene forkert i CPR, og findes der ingen efter sggning, skal
man kontrollere oplysningerne 1 kontrabogen for at finde ud af, om der er
sket adoption, som ikke er noteret i hovedbogen. Er personen dgbt i et andet
sogn, kontaktes ogsa dette sogn for kontrol af oplysninger der. Sker der ikke
nogen afklaring hermed, kontaktes DNK-supporten eventuelt for det videre
forlgb.

Er fadselsdato ukendt (fremgar ikke af kirkebogen), og kan man ikke frem-
skaffe datoen, skal der registreres en fiktiv fgdselsdato og s@ttes usikker-
hedsmarkering.
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Notat

Registreringen skal ske i arbejdsgangen Ret aktuelle foreldre. Som fiktiv
fgdselsdato til en foraelder vaelges personens fadselsdato fratrukket 30 ar. Er
personen, som man er i gang med at verificere, f.eks. fgdt 15.11.1932, set-
tes moderens/faderens fgdselsdato til 15.11.1902. Husk at s@tte markering 1
feltet Usikker. | DNK/CPR vil det herefter ved personen fremga med en *-
markering ved fgdselsdato, at datoen er usikker.

50.4. Faderskab

I de handskrevne ministerialbgger kan der forekomme gamle faderskabsan-
markninger ved personer, der er fgdt fgr 1. januar 1938, og som er legitime-
ret ved bevilling eller lyst i kuld og ke¢n, og for stedbgrn i henhold til be-
stemmelserne 1 Lov nr. 130 af 27. maj 1908 §11 og lov nr. 131 af 7. maj
1937 § 2, stk. 3.

Det er vigtigt, at gamle faderskabsanmarkninger, der skal eller kan komme
med pa en attest, registreres i f. m. en verificering.

Reglerne for attestudfyldelse fremgar af punkterne 9 og 10 i cirkuleere af 15.
marts 1982 om udfyldelse af foreldrerubrikken i fgdsels-, dabs- og navneat-
tester efter ministerialbggerne.

Efterfglgende er der vist eksempler pa gamle faderskabsnoteringer. Ved
hvert eksempel er der vist:

e Hvordan det er noteret i den handskrevne ministerialbog.
e Hvordan det skal indtastes i foreldrefelterne i DNK.

e  Om der skal s@ttes markering i ’Anden biologisk mor’ hhv. ’Anden
biologisk far’.

e Hvordan attester kan/skal se ud ved udskrift.

Side 22 af 34



Notat

50.4.1. Gammel faderskabsnotering

I ministerialbogen burde vielsen have varet noteret i foreldrerubrikken.

Person fgdt 17.03.1917

MINISTERIALBOG DNK
NAVN FAR
Hans Peter Eriksen Efternavn Eriksen
Eget efternavn | Eriksen
FORZLDRE Mellemnavn
Ugift Mette Larsen og selvanmeldt fader Fornavn Arne
arbejdsmand Arne Eriksen Anmerknin-
ger
MOR
ANMZARKNINGER Efternavn Eriksen
Viede her 5. maj 1918 Eget efternavn | Larsen
Mellemnavn
Fornavn Mette
Anmerknin-
ger
Markering af anden mor/far: Nej

ATTEST

| Navn

| Hans Peter Eriksen

Foraldre........

0og
Arne Eriksen

Mette Eriksen, fgdt Larsen
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Notat

50.4.2. Udlagt fader

Betingelserne for, at den udlagte faders navn kan komme med, er ikke op-
fyldt, da personen ikke har faet tillagt hans efternavn, og da det heller ikke
utvetydigt fremgar af anmerkningsrubrikken, at der er afgivet en faderer-

klering.
Person fgdt 21.07.1918
MINISTERIALBOG DNK
NAVN FAR
Lars Sgrensen Efternavn
Eget efternavn
FORZLDRE Mellemnavn
Ugift Hanne Sgrensen og udlagt Fader, Fornavn
Tjenestekarl Jens Jensen Anmerknin-
ger
MOR
ANMZERKNINGER Efternavn Sgrensen
XXXX Eget efternavn | Sgrensen
Mellemnavn
Fornavn Hanne
Anmerknin-
ger
Markering af anden mor/far: Ja

ATTEST

Navn

Lars S@rensen

Forezldre........

Hanne Sd@rensen
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50.4.3. Stedfader (lov 130 af 27. maj 1908, § 11)

Barnet har faet tillagt den udlagte faders navn, selv om det igen er slettet.
Faderen har pa denne made vedkendt sig faderskabet. Derfor skal han med

som fader 1 DNK.

Anmerkningen indtastes i DNK-Person under Ret/fortryd — Historiske for-

@ldre — indberet — Anmarkning.
Person fgdt 23.02.1919

MINISTERIALBOG DNK
NAVN FAR
Anton Jenser Sgrensen Efternavn Jensen
Eget efternavn | Jensen
FORZALDRE Mellemnavn
Frasepareret Minna Bak, Fgdt Nielsen og Fornavn Aksel
udlagt Fader, Handelsmand Aksel Jensen
Anmerknin-
ger
MOR
ANMZERKNINGER Efternavn Sgrensen
XXXX Eget efternavn | Nielsen
Moderen har den 1. Februar 1930 indgaet Mellemnavn
borgerlig ®gteforening med Matros Hen- Fornavn Minna
ning Sgrensen, fgdt 21. august 1889. 1 Anmearknin- | Moderen har den 1.
henhold til Lov Nr. 130 af 27. maj 1908 ger Februar 1930 jndgﬁet
§11 rettes Barnets Navn til Anton Sgren- borgerlig &gteforening
sen. med Matros Henning
Sgrensen, fgdt 21.
august 1889. I henhold
til Lov Nr. 130 af 27.
maj 1908 §11 rettes
Barnets Navn til Anton
Sgrensen.
Markering af anden mor/far: Nej

Ved udskrift vil attesten se ud som nr. 1 nedenfor. Attesten kan pa begaring

udfyldes med stedfader som vist i eksempel 2. Sidstna@vnte attest kan kun
udskrives, sa leenge stedfaderens efternavn bzres.

1. Attest med biologisk far

2. Attest med stedfader pa begzering

Navn Anton Sgrensen Navn Anton Sgrensen
Forzldre... | Minna Sgrensen, fgdt Forzldre... | Minna Sgrensen, fgdt
Nielsen Nielsen

og og xgtefelle

Aksel Jensen

Henning Sgrensen
I henhold til lov nr. 130 af
27. maj 1908 §11
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50.4.4. Stedfader (lov 131 af 7. maj 1937, § 2 stk. 3)

Faderen og stedfaderen er placeret forkert i den gamle ministerialbog. Det er

den biologiske fader, der skal registreres i DNK.

Anmarkning om den borgerlige vielse og stedfadererkleringen indtastes i
DNK-Person under Ret/fortryd — Historiske foraldre — Indberet - Anmark-
ning. Stedfaderen kan herefter pafgres i attestens foreldrerubrik pa bege-

ring.
Person fgdt 12.12.1939

MINISTERIALBOG DNK

NAVN FAR

Bente Jacobsen Hansen Efternavn Larsen

Eget efternavn | Larsen

FORALDRE Mellemnavn

Separeret Jgrgine Petersen, Fgdt Jacob- Fornavn Hans

sen, fgdt 22. februar 1908. Moderen Anmerknin-

borgerlig viet i Odense, 8. juni 1946 til ger

arbejdsmand Mogens Hansen, fgdt 3.

februar 1905.

Stedfadererklering, 17. december 1951.

Iflg. Lov Nr. 131 af 7. maj 1937 §2 stk. 3

rettes barnets navn til Bente Hansen

MOR

ANMZARKNINGER Efternavn Hansen

XXX Eget efternavn | Jacobsen

I Henhold til Meddelelse fra Politimeste- Mellemnavn

ren i Odense af 22. December 1939 er Fornavn Jorgine

Barnets Fader, Cykelsmed Hans Larsen, Anmarknin- 1 Henhold til Meddelel-

fpdt 15. august 1910. ger se fra Politimesteren i
Odense af 22. Decem-
ber 1939 er Barnets
Fader, Cykelsmed
Hans Larsen, fgdt 15.
august 1910.

Markering af anden mor/far: Nej

Ved udskrift af attest vil attesten se ud som nr. 1 nedenfor. Attesten kan pa
begaring udfyldes med stedfader som vist i eksempel 2. Sidstn@vnte attest
kan kun udskrives, sa l&nge stedfaderens efternavn beres.

1. Attest med biologisk far

2. Attest med stedfader pa begzring

Navn Bente Hansen Navn Bente Hansen
Forzldre... | Jgrgine Hansen, fgdt Ja- Forzldre... | Jgrgine Hansen, fgdt Ja-
cobsen cobsen
og og ®gtefelle Mogens
Hans Larsen Hansen.

I henhold til lov nr. 131 af
7. maj 1937 §2 stk. 3.
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50.4.5. Stedfader (lov 131 af 7. maj 1937, §2 stk. 3)

Personen berer ikke l&ngere stedfaderens navn. Stedfaderen kan ikke anfg-
res 1 attestens foreldrerubrik. Ved verificeringen anfgres stedfaderen i feltet
’Anmarkning for faderskab’. (Under historiske foreldre).

Anmearkningen om egen anmeldelse af navneforandring medtages ikke 1
denne anmarkningsrubrik, idet den fremgar af anmarkningsfeltet ved histo-

risk navnerakke.

Person fgdt 01.12.1943

MINISTERIALBOG DNK
NAVN FAR
Lis Havmand. Carstensen Efternavn
Havmand 2)
Eget efternavn
FORALDRE Mellemnavn
Ugift Husassistent Lilly Marie Havmand, Fornavn
fgdt 19. Marts 1921 Anmerknin-
ger
MOR
ANMZARKNINGER Efternavn Carstensen
XX Eget efternavn | Havmand
Moderen er 14. Marts 1946 viet pa Mellemnavn
Odense Réadhus til Malersvend Per Car- Fornavn Lilly Marie
stensen, fodt 26. December 1920, hvoret- Anmearknin- Moderen er 14. Marts
ter Barnets navn rettes til Lis Carstensen ger 1946 viet pa Odense
i Henhold til Lov Nr. 131 af 7. Maj 1937 Rédhus til Malersvend
§2 stk. 3. Per Carstensen, fgdt
2) Egen anmeldelse hertil, 01 11 83, iflg. 26. December 1920,
lov nr. 193 af 29 04 81 §2 nr. 3. hvorefter Barnets navn
rettes til Lis Carstensen
i Henhold til Lov Nr.
131 af 7. Maj 1937 §2
stk. 3.
Markering af anden mor/far: Nej

ATTEST

Navn

Lis Havmand

Foraldre........

Lilly Marie Carstensen, fgdt Havmand
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50.4.6. Stedfader (‘i henhold til legitimationsbevilling af...(dato))
Faderen iht. Legitimationsbevilling verificeres som fader i DNK.

Anmerkningen fra den handskrevne ministerialbog indtastes i DNK-Person
under Ret/fortryd — Historiske foreldre — Indberet — Anmerkning. Stedfade-
ren kan herefter pafgres i attestens foreldrerubrik pa begaering.

Attesten udfyldes som nedenfor.

Dette kan kun finde sted for personer, der er fgdt for 01.01.1938.

Person fgdt 31.12.1937

MINISTERIALBOG DNK
NAVN FAR
Norma Hartmann Sgrensen *Carlsen Efternavn Carlsen
Eget efternavn | Carlsen
FORZLDRE Mellemnavn
Ugift Yrsa Hartmann Sgrensen Fornavn Ejvind Gerhard
Ejvind Gerhard Carlsen Anmerknin-
ger
MOR
ANMZERKNINGER Efternavn Sgrensen
Fader tilfgrt iht. kgl. legitimationsbevil- Eget efternavn | Sgrensen
ling af 15. juli 1947 (Justitsministeriets Mellemnavn Hartmann
jr. xx/v-1947) Fornavn Yrsa
*Barnets navn @ndret til faderens fami- Anmarknin- Fader tilfgrt iht. kgl.
lienavn ved legitimation. ger legitimationsbevilling
af 15. juli 1947 (Ju-
stitsministeriets j.nr.
xx/v-1947)
*Barnets navn @ndret
til faderens familienavn
ved legitimation.
Markering af anden mor/far: Nej

ATTEST

Navn
Foral-

Norma Hartmann Carlsen

Yrsa Hartmann Sgrensen

0g

Ejvind Gerhard Carlsen

Iht. legitimationsbevilling af 15/7 1947
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50.4.7. Stedfader (‘i henhold til kuldlysning)

‘Kuldlysning’ kan kun finde sted for bgrn fgdt for 01.01.1938 — det kan dog

godt forekomme efter denne dato. Personens efternavn vil kunne @ndres til

faderens.
Person fgdt 30.05.1921
MINISTERIALBOG DNK
NAVN FAR
Birgitte Winther Efternavn Sommer
Eget efternavn | Sommer
FORZLDRE Mellemnavn
Ugift Olivia Winther Fornavn August
Fader: August Sommer Anmerknin- Iht. kuldlysning
ger
MOR
ANMZERKNINGER Efternavn Winther
Faderskabserklering af 6/10 1921. Eget efternavn | Winther
Kuldlysningsdeklaration af 10/12 1939 Mellemnavn
fra Helsinggr Byret. Journal nr. xx- Fornavn Olivia
x/1939. Anmearknin- | Faderskabserklzring af
ger 6/10 1921.
Kuldlysningsdeklarati-
on af 10/12 1939 fra
Helsinggr Byret. Jour-
nal nr. xx-x/1939.
Markering af anden mor/far: Nej
ATTEST
| Navn | Birgitte Winther
Foreldre........ Olivia Winther
0g

August Sommer
Tht. kuldlysning
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51. Dab

Afsnittet omhandler en beskrivelse af registrering af dab og fremstilling.

51.1. Dab og fremstilling generelt
Dabsoplysninger blev ikke registreret i CPR, inden DNK blev indfgrt.

Dabsoplysninger skal tilfgjes i forbindelse med verificeringen, saledes at
oplysningerne gemmes 1 DNK-databasen. Skal der udskrives en fgdsels- og
dabsattest, skal personens dabsoplysninger vere registreret.

Oplysninger om dab i folkekirken for en dgbt person skal registreres, uanset
om personen aktuelt er medlem af folkekirken eller ikke.

51.2. Registrer dab
Registreringsvinduet hentes fra menuen: Verificer — Dab.

B EDNK-Person  Alsted Sogn, Morss Kommune (8673) Extern test 1

=]
Filer Verificer R vent Adis K Sey “indue Blanketter Administration System Hiseln
I fiDab_Lars Serensen Extern test
Funklioner Alioner Rediger Valider Y[t Opdaterskeerm Standardbreve
Déb

190060-0020 Mand Medlem - folkekitken | | 1912250008 Wor 1
Fomavn Lars Kirsten Sarensen
el e e Epet efternavn  Svendsen
Efternavn Serensen
Egetefternavn Sarensen
Nawngivet  24.11.1980 100526-0007 Far 1
Civilstand  Fraskilt 22.07.1998 Peter Sarensen
Bopeelssogn  Alsted Sogn, Morss Kommune (867 3) Egetefiernavn  Gerensen
Bakkevanget 86, 7900 Nykahing M
Dabsoplysninger | Anmarkninger|
Heendelsesdato  [FERERETN
Kirke Sted
Déb & D& i folkekirken

£ Anden dab

£ Nadidh

£ Fremstilling

wyndighed [Alsted Sogn, Morss Kammune (8673)
Gem Retur Luk

fwoateTal  Juisted Morss (8673) 15.06 2005 | ]3| Dab erinitieret

Se evt. nermere om de enkelte felter i afsnit 14. Navngivning ved dab og

afsnit 15. Dab/fremstilling. Bemark, at der ved verificering ikke skal ind-
skrives faddere.

51.2.1. Dab i folkekirken

Under denne markering registreres personer, der er dgbt 1 en dansk sogne-
kirke. I kirkefeltet skriver man noget af kirkens navn eller sognekode (4
cifre). Klik herefter pa tabulatortasten. Kirkenavnet sattes ind i feltet, eller,
hvis der er flere valgmuligheder, kommer der en liste, hvorfra den rigtige
kirke velges. Ved flere valgmuligheder skal man vere meget opmarksom
pa, at man vealger den rigtige kirke.
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Er personen dgbt i en kirkesal, og er denne ikke at finde pa kirkelisten, skal
man henvende sig til DNK-enheden, som vil sgrge for, at kirkesalen bliver
oprettet pa listen. Husk at oplyse, hvilket sogn kirkesalen ligger/1a i.

Man skal ligeledes henvende sig til DNK-enheden, hvis en kirke mangler pa
kirkelisten. Det kan vare en hjelp at bruge sognekoden i kirkefeltet, da sta-
vemaden i den officielle liste kan vare en anden end den, der er anvendt i
ministerialbogen.

Hvis man ikke har en sognekodetabel, kan den hentes pa CPR's hjemme-
side: www.cpr.dk. Valg Informationsstandarder — Myndighedskoder og
derefter myndighedskodetabel — alfabetisk. Herfra kan den nyeste version af
tabellen udskrives.

Man verificerer den aktuelle status for medlemskab under Medlemskab, jvf.
afsnit 52.

51.2.2. Anden dab

Personer, der er dgbt pa Fergerne, i Grgnland, i en valg- eller dgvemenig-
hed, i et anerkendt trossamfund, i en anden kristen menighed, eller i udlan-
det, herunder dab i de andre nordiske lande, registreres som beskrevet i af-
snit 15.5.

51.2.3 Ng¢ddab/hjemmedab

Er personen dgbt ved ngddab/hjemmedab skal det registreres. Fra menu-
punktet Verificer veelges undermenupunktet Dab. Som heendelsesdato indta-
ster datoen for ngddab/hjemmedab. St markering for Ngddab. I kirke- og
Stedfelterne ma der ikke skrives noget. Myndighedsfeltet er abent, og her
skriver man navnet pa det sogn, hvor ngddab/hjemmedab har fundet sted.
Dvs. det sogn, der har indberettet daben.

51.2.4. Fremstilling

Har der veret ngddab/hjemmedab med efterfglgende fremstilling, skal
fremstillingsoplysninger registreres. Ngddab/hjemmedab skal vere registre-
ret forst. Fra menupunktet Verificer veelges undermenupunktet Dab. Som
handelsesdato indtaster fremstillingsdatoen. Nar vinduet Dab hentes frem,
er felterne last bortset fra felterne Kirke/Sted og Myndighed. Udfyld efter
gxldende retningslinier. Se evt. n&rmere om registrering og attester 1 afsnit
15.6.
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52. Medlemskab

Afsnittet omhandler en beskrivelse af verificering af medlemskab.

52.1. Medlemskab generelt

Ved folkekirkemedlemskab skal det verificeres, om personen ifglge ministe-
rialbogen aktuelt er medlem eller ikke-medlem af folkekirken.
Der skal ikke registreres eller verificeres nogen historik.

I serlige tilfelde har Folkeregistret/Skattemyndigheden mulighed for at
@ndre status til Fritaget for kirkeskat. Andring til denne status er ikke
muligt i DNK, men den vil blive vist.

Har en person status som Medlem — valgmenighed eller Fritaget for Kir-
keskat, er det at betragte som Medlem - Folkekirken.

Anmarkningsfeltet bruges ikke som i de handskrevne ministerialbgger, da
oplysningerne om medlemskab, dato og myndighed vil fremga af de gvrige
datafelter. Feltet anvendes, nar registrering af folkekirkemedlemskab er sket
pa grundlag af anmodning om optagelse eller genoptagelse. Noter navnet pa
den prast, der har optaget vedkommende, samt praestens ansa@ttelsessogn og
-kommune.

Husk, at man skal foretage en partshgring af borgeren, jvf. forvaltningslo-
vens § 19, forinden medlemskabsstatus evt. rettes. Safremt borgeren ikke
reagerer pa hgringen, bgr en verificering af medlemskabsoplysninger afven-
te, at borgeren evt. 1 anden sammenhang kontakter ministerialbogsfgreren.

52.2. Verificer medlemskab

Er aktuel medlemskabsstatus rigtig, hentes verificeringsvinduet fra menuen:
Verificer — Verificer/Ret/Fortryd og under oplysningstype valges Medlem-
skab. Valg derefter Sgg (F5). Er ogsa dato og myndighed korrekt, velges
under menuen Indberet — Verificer. Skal der rettes 1 dato og/eller myndighed
vaelges under menuen Indberet — Ret.

Er den aktuelle medlemskabsstatus forkert, skal det rettes. Velg fra menuen
Verificer — Medlemskab og foretag registreringen.
Er det fejl 1 dato eller myndig skal det rettes fgrst.

Er aktuel medlemskabsstatus rigtig, hentes verificeringsvinduet fra menuen:
Verificer — Verificer/Ret/Fortryd og under oplysningstype valges Medlem-
skab. Velg derefter Sgg (F5).
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B EDNK-Person  Alsted Sogn, Morss Kommune (8673) Extern test I o [ 3
Filer A Verifiger vent Adyis Ki Seg Vindue Blanketter Administration System Hizelp
I Fverificer

jetype  Extern test

mer 180960-0028  Veelg oplysningstype [Mediemskab  ~| ¥ Incl. Rebfortryd

1000600020 Lars Seransen

Mand

Fech den 1 09,1960
Status | Wedl

tatus [ pato [ sutgato | Myndigh

En rakke erlamst

Seg Luk

fwoateTal  Juisted Morss (8673) 15.06.2005 | 8 [iiar

Husk, at det kun er aktuelt medlemskab, der skal verificeres. Altsa kun f@r-
ste/gverste rekke! Husk desuden at foretage partshgring, hvis verificeringen
@ndrer i CPR’s oplysning om medlemskab.

Under menupunktet Indberet i vinduet kan man valge Ret, hvis dato f.eks.
er forkert. Ellers verificeres ved at valge Verificer.

Skal der inds@ttes en anmerkning, f.eks. prast og sogn ved genoptagelse i
folkekirken, velges under menupunktet Indberet — Anmarkning.

52.3. Fejlmuligheder ved medlemskab

Medlem af folkekirken iflg. ministerialbogen, men ikke iflg. CPR.
Fremgar det af ministerialbogen, at en person er medlem af folkekirken,
men har status *Udenfor folkekirken’ i CPR, skal man @&ndre status til "Med-
lem — folkekirken’.

Inden en persons folkekirkemedlemskab rettes, skal borgeren kontaktes og
have lejlighed til at udtale sig.

Medlem af folkekirken iflg. CPR, men ikke iflg. ministerialbogen.
Fremgar det af ministerialbogen, at en person ikke er medlem af folkekir-
ken, men i CPR har status Medlem — folkekirke, Medlem — valgmenighed
eller Fritaget for kirkeskat, skal man @ndre status til Udenfor folkekirken.
Inden en persons folkekirkemedlemskab rettes, skal borgeren kontaktes og
have lejlighed til at udtale sig.

Er folkekirkedato forkert i forhold til ministerialbogen, skal man rette
dato i feltet Dato. Der vil ofte sta personens fgdedato i feltet medlemskab,
men datoen rettes til dabsdato eller sidst geeldende @ndringsdato.

Er folkekirkemyndighed forkert i CPR i forhold til ministerialbogen,
skal man inds®tte den rigtige myndighed i feltet Myndighed. Valg fra
myndighedslisten.
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For en person, der er fédselsregistreret uden for Sgnderjylland, men
navngivet ved dab i Senderjylland, er fgdselsregistreringssognet lig med
navnemyndighed, ligesom det ogsa er myndighed for folkekirkemedlem-
skab (geldende regler inden overgang til DNK).

Er barnet navngivet og senere dgbt i Senderjylland, er det sgnderjyske
sogn folkekirkemyndighed.

Ved navngivelse ved dab i en valgmenighed galder, at for personer; der er
fodt for 1. januar 1988 er navnemyndighed og folkekirkemyndighed det
sogn, hvori valgmenighedskirken var beliggende. For personer, der er fgdt
efter 31. december 1987, er det fodselsregistreringssognet, der er navne-
myndighed og tillige myndighed for folkekirkemedlemskab.

Er en person genoptaget i folkekirken efter at have vaeret udmeldt i en pe-
riode, skal man ogsa i Anmerkninger notere navn m.v. pa den praest, der har
modtaget optagelsen.

Fremgar det af ministerialbogen, at personen er optaget i folkekirken pa
grundlag af kristen dab i anden menighed, skal man registrere personen
som medlem af folkekirken. Daben registreres under Dab, jvf. afsnit 15.5.
Man skal ikke notere daben i Anmerkninger.
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